Atalhos do PowerPoint: Windows e Mac
Redagdo Atalho Certo Conferido em 21 de outubro de 2026 em pdaginas oficiais
Atalho Certo - office2010.com.br/powerpoint/ - conferido em 21/10/2026

Criar slides, formatar e controlar a apresentagdo em tela cheia. Esta pagina retne 71 atalhos do PowerPoint no Windows e
no Mac, com a agdo em portugués. Alguns dos mais usados: iniciar a apresentagdo desde o comego (F5), fazer uma cépia
do slide selecionado (Ctrl+Shift+D) e tela preta (e voltar) (B ou Ponto). Da para filtrar a lista, escolher a plataforma e
imprimir.

Todos os atalhos do PowerPoint, por tema

Basicos do diaadia 23

AGAO WINDOWS MAC
Criar uma apresentag&o nova +(N) +

A lista da Microsoft em portugués usa
esta tecla também para: aplicar negrito.

Adicionar um slide novo + @ % Cmd)+ (o Shift). @
Salvar a apresentacéo + @

A lista da Microsoft em portugués usa
esta tecla também para: aplicar
sublinhado.

Salvar como ++® ® Cmd)+ (¢ Shift): @

(g
@' ©

+

Abrir uma apresentagéo + @ + @
Fechar a apresentacéo Ctrl) + @ + @
@ ® @D ®
Recortar cery) + (X) % Cnd) + (X)
Copiar ctrl) + @ ® Cmd) + @
A lista da Microsoft em portugués usa
esta tecla também para: mudar o
ponteiro para uma caneta.
@D @ DO
Desfazer L@ NG
Refazer + ® % Cmd) + @
Inserir um hiperlink Ctrl) + ® A Ctrl) + ®
Inserir um comentario + + @ + + @
Localizar ctrl) + ® + @
Substituir +(H) + 0
Abrir a caixa de didlogo Colar Especial Ctrl) + + @ + + @

Fazer uma cépia do slide selecionado

(2]
+

r1) + (v Shift +@ % Cmd) + (¢ Shift +®

Duplicar os objetos selecionados Cctrl) + @ ou + @ ou
(Ctrl) + (Arrastar o mouse) (» ctrl)+(Arrastar o mouse)
Ampliar ctrl +® +®
Reduzir Ctril) + @ % Cmd) + @
Ir para o préximo slide Page Down Page Down

Ir para o slide anterior Page Up Page Up
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Formatagio de texto 18

AGCAO

Aplicar negrito

Aplicar italico

Aplicar sublinhado

Abrir a caixa de didlogo Fonte

Aumentar o tamanho da fonte

Diminuir o tamanho da fonte

Alternar entre mailsculas, minusculas e inicial

mailscula

Aplicar subscrito

Aplicar sobrescrito

Remover a formatagdo manual dos caracteres

Centralizar o paragrafo
Justificar o paragrafo

Alinhar o paragrafo a esquerda
Alinhar o paragrafo a direita
Copiar a formatacéo

Colar a formatagao

Promover um paragrafo

Rebaixar um paragrafo

Objetos, slides e exibicio 12

WINDOWS

Cctrl) +

Em inglés: +

A lista da Microsoft em portugués usa
esta tecla também para: criar uma
apresentagdo nova.

@D @
@) -
Eminglés:+®

A lista da Microsoft em portugués usa
esta tecla também para: salvar a
apresentagéo.
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Selecionar todos os objetos do slide

Agrupar os objetos selecionados
Desagrupar o grupo selecionado

Girar o objeto 15 graus no sentido horario
Mover o slide para cima na ordem

Mover o slide para baixo na ordem
Mostrar ou ocultar a grade

Alternar para o modo de exibi¢édo do
Apresentador

Alternar para o modo Normal
Alternar para Classificagéo de Slides
Inserir uma equagéao

Abrir o Painel de Selegdo

WINDOWS
ctrl) +

Eminglés: (Ctrl +®
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sem atalho

sem atalho
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(® Cmd) + (x Option) .+ @
(® Cmd) + (x Option)+ (¢ Shift)+ @
NS
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Apresentagio de slides 18

AGAO WINDOWS MAC
Iniciar a apresentacdo desde o comego @ (% Cmd) + (o Shift). (v Return)

Iniciar a apresentag&o a partir do slide atual + @ (% Cmd) + (> Return)

Iniciar no Modo de Exibigao do Apresentador + @ (x Option) + (v Return)

Avancar para o proximo slide ou animagéo (W) ou (= Enter) ou (Page Down)  (N) ou ou (2
()

Voltar ao slide ou animacgao anterior ® ou ou @ ou ® ou ou @ ou
« Backspace

Tela preta (e voltar) ou O ou @

Aperte de novo para voltar a apresentacéo.

Tela branca (e voltar) @ ou @ @ ou @

Aperte de novo para voltar a apresentacéo.

Ir para um slide especifico
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(Nimero do slide) > (« Enter)
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sem atalho
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Ir para o primeiro slide

Ir para o ultimo slide

Encerrar a apresentagdo

Ocultar o ponteiro e os botdes de navegacao

Mostrar ou ocultar a barra de tarefas
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Ativar o ponteiro laser
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Mudar o ponteiro para uma caneta

©
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inglés: (Ctrl
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Mudar o ponteiro para uma seta
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Apagar as anotacdes da tela
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Abrir o menu de atalhos sem atalho

De onde vém os atalhos do PowerPoint?

Cada tecla é copiada da pdgina oficial listada abaixo, conferida em 21 de outubro de 2026. As descrigdes das agdes sdo nossas, em
portugués. Se o fabricante mudar a pagina, a data aqui muda junto.

e Usar atalhos de teclado para criar apresenta¢des do PowerPoint (Windows e Mac),
Microsoft, consultada em 21/10/2026.

e Usar atalhos de teclado para veicular apresentagdes do PowerPoint (Windows e Mac),
Microsoft, consultada em 21/10/2026.

e Use keyboard shortcuts to create PowerPoint presentations (en-US, para conferir as
letras em inglés), Microsoft, consultada em 21/10/2026.

PowerPoint para Microsoft 365, PowerPoint 2024 e PowerPoint 2021 (Windows e Mac), conforme as duas paginas da Microsoft (criar
e apresentar). Os atalhos seguem o teclado dos EUA.
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/usar-atalhos-de-teclado-para-criar-apresenta%C3%A7%C3%B5es-do-powerpoint-ebb3d20e-dcd4-444f-a38e-bb5c5ed180f4
https://support.microsoft.com/pt-br/office/usar-atalhos-de-teclado-para-veicular-apresenta%C3%A7%C3%B5es-do-powerpoint-1524ffce-bd2a-45f4-9a7f-f18b992b93a0
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-keyboard-shortcuts-to-create-powerpoint-presentations-ebb3d20e-dcd4-444f-a38e-bb5c5ed180f4
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-keyboard-shortcuts-to-create-powerpoint-presentations-ebb3d20e-dcd4-444f-a38e-bb5c5ed180f4

