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Criar slides, formatar e controlar a apresentação em tela cheia. Esta página reúne 71 atalhos do PowerPoint no Windows e

no Mac, com a ação em português. Alguns dos mais usados: iniciar a apresentação desde o começo (F5), fazer uma cópia

do slide selecionado (Ctrl+Shift+D) e tela preta (e voltar) (B ou Ponto). Dá para filtrar a lista, escolher a plataforma e

imprimir.

Todos os atalhos do PowerPoint, por tema

Básicos do dia a dia 23

AÇÃO WINDOWS MAC

Criar uma apresentação nova Ctrl + N

A lista da Microsoft em português usa
esta tecla também para: aplicar negrito.

⌘ Cmd + N

Adicionar um slide novo Ctrl + M ⌘ Cmd + ⇧ Shift + N

Salvar a apresentação Ctrl + S

A lista da Microsoft em português usa
esta tecla também para: aplicar
sublinhado.

⌘ Cmd + S

Salvar como Ctrl + ⇧ Shift + S ⌘ Cmd + ⇧ Shift + S

Abrir uma apresentação Ctrl + O ⌘ Cmd + O

Fechar a apresentação Ctrl + D ⌘ Cmd + W

Imprimir Ctrl + P ⌘ Cmd + P

Recortar Ctrl + X ⌘ Cmd + X

Copiar Ctrl + C

A lista da Microsoft em português usa
esta tecla também para: mudar o
ponteiro para uma caneta.

⌘ Cmd + C

Colar Ctrl + V ⌘ Cmd + V

Desfazer Ctrl + Z ⌘ Cmd + Z

Refazer Ctrl + Y ⌘ Cmd + Y

Inserir um hiperlink Ctrl + K ⌃ Ctrl + K

Inserir um comentário Ctrl + Alt + M ⌘ Cmd + ⇧ Shift + M

Localizar Ctrl + F ⌘ Cmd + F

Substituir Ctrl + H ⌘ Cmd + ⇧ Shift + H

Abrir a caixa de diálogo Colar Especial Ctrl + Alt + V ⌘ Cmd + ⌃ Ctrl + V

Fazer uma cópia do slide selecionado Ctrl + ⇧ Shift + D ⌘ Cmd + ⇧ Shift + D

Duplicar os objetos selecionados Ctrl + D ou

Ctrl + Arrastar o mouse

⌃ Ctrl + D ou

⌃ Ctrl + Arrastar o mouse

Ampliar Ctrl + + ⌘ Cmd + +

Reduzir Ctrl + − ⌘ Cmd + −

Ir para o próximo slide Page Down Page Down

Ir para o slide anterior Page Up Page Up
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Formatação de texto 18

AÇÃO WINDOWS MAC

Aplicar negrito Ctrl + N

Em inglês: Ctrl + B

A lista da Microsoft em português usa
esta tecla também para: criar uma
apresentação nova.

⌘ Cmd + B

Aplicar itálico Ctrl + I ⌘ Cmd + I

Aplicar sublinhado Ctrl + S

Em inglês: Ctrl + U

A lista da Microsoft em português usa
esta tecla também para: salvar a
apresentação.

⌘ Cmd + U

Abrir a caixa de diálogo Fonte Ctrl + T ou

Ctrl + ⇧ Shift + F

⌘ Cmd + T

Aumentar o tamanho da fonte Ctrl + ⇧ Shift + > ⌘ Cmd + ⇧ Shift + >

Diminuir o tamanho da fonte Ctrl + ⇧ Shift + < ⌘ Cmd + ⇧ Shift + <

Alternar entre maiúsculas, minúsculas e inicial
maiúscula

⇧ Shift + F3 ⇧ Shift + F3

Aplicar subscrito Ctrl + = ⌘ Cmd + ⌃ Ctrl + =

Aplicar sobrescrito Ctrl + ⇧ Shift + + ⌘ Cmd + ⌃ Ctrl + ⇧ Shift + =

Remover a formatação manual dos caracteres Ctrl + Espaço ⌃ Ctrl + Espaço

Centralizar o parágrafo Ctrl + E ⌘ Cmd + E

Justificar o parágrafo Ctrl + J ⌘ Cmd + J

Alinhar o parágrafo à esquerda Ctrl + L ⌘ Cmd + L

Alinhar o parágrafo à direita Ctrl + R ⌘ Cmd + R

Copiar a formatação Ctrl + ⇧ Shift + C ⌘ Cmd + ⇧ Shift + C

Colar a formatação Ctrl + ⇧ Shift + V ⌘ Cmd + ⇧ Shift + V

Promover um parágrafo Alt + ⇧ Shift + ← ⌘ Cmd + [

Rebaixar um parágrafo Alt + ⇧ Shift + → ⌘ Cmd + ]

Objetos, slides e exibição 12

AÇÃO WINDOWS MAC

Selecionar todos os objetos do slide Ctrl + T

Em inglês: Ctrl + A

⌘ Cmd + A

Agrupar os objetos selecionados Ctrl + G ⌘ Cmd + ⌥ Option + G

Desagrupar o grupo selecionado Ctrl + ⇧ Shift + G ⌘ Cmd + ⌥ Option + ⇧ Shift + G

Girar o objeto 15 graus no sentido horário Alt + → ⌥ Option + →

Mover o slide para cima na ordem Ctrl + ↑ ⌘ Cmd + ↑

Mover o slide para baixo na ordem Ctrl + ↓ ⌘ Cmd + ↓

Mostrar ou ocultar a grade ⇧ Shift + F9 ⇧ Shift + F9

Alternar para o modo de exibição do
Apresentador

Alt + F5 ⌥ Option + ↩ Return

Alternar para o modo Normal sem atalho ⌘ Cmd + 1

Alternar para Classificação de Slides sem atalho ⌘ Cmd + 2

Inserir uma equação Alt + = sem atalho

Abrir o Painel de Seleção Alt + F10 sem atalho
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Apresentação de slides 18

AÇÃO WINDOWS MAC

Iniciar a apresentação desde o começo F5 ⌘ Cmd + ⇧ Shift + ↩ Return

Iniciar a apresentação a partir do slide atual ⇧ Shift + F5 ⌘ Cmd + ↩ Return

Iniciar no Modo de Exibição do Apresentador Alt + F5 ⌥ Option + ↩ Return

Avançar para o próximo slide ou animação N ou ↵ Enter ou Page Down

ou →

N ou Page Down ou →

Voltar ao slide ou animação anterior P ou Page Up ou ← ou

⌫ Backspace

P ou Page Up ou ← ou

Delete

Tela preta (e voltar)
Aperte de novo para voltar à apresentação.

B ou . B ou .

Tela branca (e voltar)

Aperte de novo para voltar à apresentação.

W ou , W ou ,

Ir para um slide específico Número do slide › ↵ Enter Número do slide › ↵ Enter

Ir para o primeiro slide Home Fn + ←

Ir para o último slide End Fn + →

Encerrar a apresentação Esc Esc

Ocultar o ponteiro e os botões de navegação Ctrl + H ⌘ Cmd + I

Mostrar ou ocultar a barra de tarefas Ctrl + T sem atalho

Ativar o ponteiro laser Ctrl + Q

Em inglês: Ctrl + L

⌘ Cmd + L

Mudar o ponteiro para uma caneta Ctrl + C

Em inglês: Ctrl + P

⌘ Cmd + P

Mudar o ponteiro para uma seta Ctrl + A ⌘ Cmd + A

Apagar as anotações da tela D

Em inglês: E

⇧ Shift + E

Abrir o menu de atalhos F1 sem atalho

De onde vêm os atalhos do PowerPoint?
Cada tecla é copiada da página oficial listada abaixo, conferida em 21 de outubro de 2026. As descrições das ações são nossas, em
português. Se o fabricante mudar a página, a data aqui muda junto.

Usar atalhos de teclado para criar apresentações do PowerPoint (Windows e Mac),
Microsoft, consultada em 21/10/2026.

Usar atalhos de teclado para veicular apresentações do PowerPoint (Windows e Mac),
Microsoft, consultada em 21/10/2026.

Use keyboard shortcuts to create PowerPoint presentations (en-US, para conferir as
letras em inglês), Microsoft, consultada em 21/10/2026.

PowerPoint para Microsoft 365, PowerPoint 2024 e PowerPoint 2021 (Windows e Mac), conforme as duas páginas da Microsoft (criar
e apresentar). Os atalhos seguem o teclado dos EUA.
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/usar-atalhos-de-teclado-para-criar-apresenta%C3%A7%C3%B5es-do-powerpoint-ebb3d20e-dcd4-444f-a38e-bb5c5ed180f4
https://support.microsoft.com/pt-br/office/usar-atalhos-de-teclado-para-veicular-apresenta%C3%A7%C3%B5es-do-powerpoint-1524ffce-bd2a-45f4-9a7f-f18b992b93a0
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-keyboard-shortcuts-to-create-powerpoint-presentations-ebb3d20e-dcd4-444f-a38e-bb5c5ed180f4
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-keyboard-shortcuts-to-create-powerpoint-presentations-ebb3d20e-dcd4-444f-a38e-bb5c5ed180f4

