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Formatação, comentários e navegação do editor de texto online do Google. Esta página reúne 74 atalhos do Google Docs no

Windows e no Mac, com a ação em português. Alguns dos mais usados: colar sem formatação (Ctrl+Shift+V), inserir um

comentário (Ctrl+Alt+M) e aplicar negrito (Ctrl+B). Dá para filtrar a lista, escolher a plataforma e imprimir.

Todos os atalhos do Google Docs, por tema

Básicos do dia a dia 25

AÇÃO WINDOWS MAC

Copiar Ctrl + C ⌘ Cmd + C

Recortar Ctrl + X ⌘ Cmd + X

Colar Ctrl + V ⌘ Cmd + V

Colar sem formatação Ctrl + ⇧ Shift + V ⌘ Cmd + ⇧ Shift + V

Desfazer Ctrl + Z ⌘ Cmd + Z

Refazer Ctrl + ⇧ Shift + Z ⌘ Cmd + ⇧ Shift + Z

Selecionar tudo Ctrl + A ⌘ Cmd + A

Salvar

O Google Docs salva as alterações automaticamente no
Drive.

Ctrl + S ⌘ Cmd + S

Imprimir Ctrl + P ⌘ Cmd + P

Abrir Ctrl + O ⌘ Cmd + O

Localizar Ctrl + F ⌘ Cmd + F

Localizar e substituir Ctrl + H ⌘ Cmd + ⇧ Shift + H

Localizar novamente Ctrl + G ⌘ Cmd + G

Inserir ou editar um link Ctrl + K ⌘ Cmd + K

Abrir um link Alt + ↵ Enter ⌥ Option + ↵ Enter

Inserir uma quebra de página Ctrl + ↵ Enter ⌘ Cmd + ↵ Enter

Repetir a última ação Ctrl + Y ⌘ Cmd + Y

Aumentar o zoom Ctrl + + ⌘ Cmd + +

Diminuir o zoom Ctrl + − ⌘ Cmd + −

Voltar ao zoom de 100% Ctrl + 0 ⌘ Cmd + 0

Ocultar os menus (modo compacto) Ctrl + ⇧ Shift + F ⌃ Ctrl + ⇧ Shift + F

Usar o Localizador de ferramentas (pesquisar nos
menus)
No Google Chrome, o Google também lista Alt+Z
(Windows).

Alt + / ⌥ Option + /

Alternar para o modo de edição Ctrl + Alt + ⇧ Shift + Z ⌘ Cmd + ⌥ Option + ⇧ Shift + Z

Alternar para o modo de sugestão Ctrl + Alt + ⇧ Shift + X ⌘ Cmd + ⌥ Option + ⇧ Shift + X

Alternar para o modo de visualização Ctrl + Alt + ⇧ Shift + C ⌘ Cmd + ⌥ Option + ⇧ Shift + C

Formatação de texto 12

AÇÃO WINDOWS MAC

Aplicar negrito Ctrl + B ⌘ Cmd + B

Aplicar itálico Ctrl + I ⌘ Cmd + I

Aplicar sublinhado Ctrl + U ⌘ Cmd + U

Aplicar tachado Alt + ⇧ Shift + 5 ⌘ Cmd + ⇧ Shift + X

Aplicar sobrescrito Ctrl + . ⌘ Cmd + .
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AÇÃO WINDOWS MAC

Aplicar subscrito Ctrl + , ⌘ Cmd + ,

Copiar a formatação do texto Ctrl + Alt + C ⌘ Cmd + ⌥ Option + C

Colar a formatação do texto Ctrl + Alt + V ⌘ Cmd + ⌥ Option + V

Limpar a formatação do texto Ctrl + \ ou Ctrl + Espaço ⌘ Cmd + \

Aumentar o tamanho da fonte Ctrl + ⇧ Shift + . ⌘ Cmd + ⇧ Shift + .

Diminuir o tamanho da fonte Ctrl + ⇧ Shift + , ⌘ Cmd + ⇧ Shift + ,

Aplicar versalete Ctrl + ⇧ Shift + K ⌥ Option + ⇧ Shift + K

Formatação de parágrafo 10

AÇÃO WINDOWS MAC

Aumentar o recuo do parágrafo Ctrl + ] ⌘ Cmd + ]

Diminuir o recuo do parágrafo Ctrl + [ ⌘ Cmd + [

Aplicar o estilo de texto normal Ctrl + Alt + 0 ⌘ Cmd + ⌥ Option + 0

Alinhar à esquerda Ctrl + ⇧ Shift + L ⌘ Cmd + ⇧ Shift + L

Centralizar Ctrl + ⇧ Shift + E ⌘ Cmd + ⇧ Shift + E

Alinhar à direita Ctrl + ⇧ Shift + R ⌘ Cmd + ⇧ Shift + R

Justificar Ctrl + ⇧ Shift + J ⌘ Cmd + ⇧ Shift + J

Criar uma lista numerada Ctrl + ⇧ Shift + 7 ⌘ Cmd + ⇧ Shift + 7

Criar uma lista com marcadores Ctrl + ⇧ Shift + 8 ⌘ Cmd + ⇧ Shift + 8

Criar uma lista de verificação Ctrl + ⇧ Shift + 9 ⌘ Cmd + ⇧ Shift + 9

Comentários e notas de rodapé 3

AÇÃO WINDOWS MAC

Inserir um comentário Ctrl + Alt + M ⌘ Cmd + ⌥ Option + M

Abrir a sequência de discussão Ctrl + Alt + ⇧ Shift + A ⌘ Cmd + ⌥ Option + ⇧ Shift + A

Inserir uma nota de rodapé Ctrl + Alt + F ⌘ Cmd + ⌥ Option + F

Imagens e desenhos 5

AÇÃO WINDOWS MAC

Girar 15 graus no sentido horário Alt + → ⌥ Option + →

Girar 15 graus no sentido anti-horário Alt + ← ⌥ Option + ←

Aumentar a imagem Ctrl + Alt + K ⌘ Cmd + ⌃ Ctrl + K

Reduzir a imagem Ctrl + Alt + J ⌘ Cmd + ⌃ Ctrl + J

Abrir o texto alternativo Ctrl + Alt + Y ⌘ Cmd + ⌥ Option + Y

Seleção e navegação 12

AÇÃO WINDOWS MAC

Ampliar a seleção em um caractere ⇧ Shift + ← ou ⇧ Shift + → ⇧ Shift + ← ou ⇧ Shift + →

Ampliar a seleção em uma palavra Ctrl + ⇧ Shift + ← ou

Ctrl + ⇧ Shift + →

sem atalho

Ampliar a seleção até o início da linha ⇧ Shift + Home ⇧ Shift + Fn + ←

Ampliar a seleção até o fim da linha ⇧ Shift + End ⇧ Shift + Fn + →

Ampliar a seleção até o início do documento Ctrl + ⇧ Shift + Home ⌘ Cmd + ⇧ Shift + ↑

Ampliar a seleção até o fim do documento Ctrl + ⇧ Shift + End ⌘ Cmd + ⇧ Shift + ↓

Abrir a contagem de palavras Ctrl + ⇧ Shift + C ⌘ Cmd + ⇧ Shift + C

Abrir a digitação por voz

Disponível em navegadores Chrome.

Ctrl + ⇧ Shift + S ⌘ Cmd + ⇧ Shift + S
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AÇÃO WINDOWS MAC

Abrir o dicionário Ctrl + ⇧ Shift + Y ⌘ Cmd + ⇧ Shift + Y

Abrir a ortografia e gramática Ctrl + Alt + X ⌘ Cmd + ⌥ Option + X

Ir para o próximo erro ortográfico Ctrl + ' ⌘ Cmd + '

Abrir o histórico de revisões Ctrl + Alt + ⇧ Shift + H ⌘ Cmd + ⌥ Option + ⇧ Shift + H

Menus 7

AÇÃO WINDOWS MAC

Abrir o menu Arquivo

No Windows, no Google Chrome. Em outros navegadores,
o Google lista Alt+Shift+F.

Alt + F ⌃ Ctrl + ⌥ Option + F

Abrir o menu Editar Alt + E ⌃ Ctrl + ⌥ Option + E

Abrir o menu Inserir Alt + I ⌃ Ctrl + ⌥ Option + I

Abrir o menu Formatar Alt + O ⌃ Ctrl + ⌥ Option + O

Abrir o menu Ferramentas Alt + T ⌃ Ctrl + ⌥ Option + T

Abrir o menu Ajuda Alt + H ⌃ Ctrl + ⌥ Option + H

Abrir o menu de contexto Ctrl + ⇧ Shift + X ⌘ Cmd + ⇧ Shift + \

De onde vêm os atalhos do Google Docs?
Cada tecla é copiada da página oficial listada abaixo, conferida em 21 de outubro de 2026. As descrições das ações são nossas, em
português. Se o fabricante mudar a página, a data aqui muda junto.

Atalhos do teclado do Google Docs - Computador, Google, consultada em 21/10/2026.

Google Docs no computador (Windows e ChromeOS usam Ctrl; Mac usa Command e Option). Alguns atalhos de menu mudam entre
o Google Chrome e outros navegadores, como o Google informa.

office2010.com.br · atalhos conferidos em páginas oficiais em 21/10/2026 · página 3 de 3

https://support.google.com/docs/answer/179738?hl=pt-BR

